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1. ログインについて 

  

１．https://bss.np-kakebarai.com/ ヘログインします 

２．「加盟店コード」「パスワード」をそれぞれ入力します 

※加盟店コードと仮パスワードは、加盟審査後に「NP 掛け払い 利用申込書」の、 

運用担当者のメールアドレスへ送付されます 

※ログインが出来ない場合は、「※加盟店コード、パスワードがお分かりにならない場合はコチラをご参照ください。」をご確認ください 
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2. サービスご利用の前に 

・サービスをご利用いただく前に、パスワードの設定変更と、運用担当者のご登録をお願いします 

 

 パスワードについて 

・仮パスワードでログイン後、必ず、加盟店様にてパスワードの変更をおねがいます 

 

 パスワードの変更のしかた 

①トップ画面、水平ナビゲーションの「アカウント設定」の「アカウント情報」をクリックします 

②「運用情報」の「パスワードを変更する」をクリックし、任意のパスワードを設定します 

 ※パスワードは加盟店様にて管理をお願いします 

 ※パスワードの紛失等がありましたサポートデスクまで問合せをお願いします 

 

 担当者の追加・変更について 

    ・「運用情報」に登録されている「担当者一覧」には、与信結果の配信や、NP 掛け払いサポートデスクから連絡がされます。 

     ・「主担当」が「◯」の担当者様：NP 掛け払いサポートデスクからの連絡先になります 

     ・「メール配信設定」が「◯」の担当者様：登録・審査結果のメール連絡、加盟店様への一斉メール配信がされます 

 

 担当者の追加のしかた 

①水平ナビゲーションの「アカウント設定」の「アカウント情報」をクリックします 

②「運用情報」の「担当者一覧」の「担当者を新たに登録する」をクリックし、新規登録をします 
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3. トップ画面について 

・トップ画面の機能は下図の通りです 

 

  



6 

 

 

4. 全体の流れについて 

・加盟店様にて行っていただくアクションは以下の 4Step となります。 

 

 Step1 購入企業を登録する 

新規の購入企業様のご登録の場合は、Step1 からスタートします。 

購入企業様の情報を登録してください。登録後自動で企業審査がスタートします。 

審査結果は、当日~3 営業日程度で回答されます。 

審査結果は、与信上限金額で回答されます。 

 Step2 与信ステータスを確認する 

既存の購入企業様の場合は、Step 2 からスタートします。 

Step3 の取引を登録する前に、現在の与信ステータスを確認してください。 

「取引登録可/不可」が不可の購入企業様はご登録いただけません。 

 Step3 取引を登録する 

取引を登録してください。登録後自動で取引審査がスタートします。 

※Step3 の「取引を登録する」は Step1 の「購入企業を登録する」の企業審査結果が回答後に可能となります 

審査結果は、当日に回答されます。 

※サポートデスク営業時間外の登録は審査結果が翌日になることがあります 

審査結果は、OK、NG、保留のいずれかで回答されます。 

 Step4 請求処理を行う 

請求書を発行する取引について、請求処理を行ってください。 

請求処理が完了した取引は、請求依頼期限日後に請求書が発行されます。 

 

 

 

  

NP 掛け払いにて対応すること 

加盟店様にて対応いただくこと 
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5. 画面操作について 

 

1. Step1 購入企業を登録する 

・購入企業登録のしかたは、以下の通りになります。 

 

 購入企業登録のしかた 

①水平ナビゲーションの「Step１購入企業登録する」か、 

トップ画面左の「Step１購入企業登録する」の「新規登録する」をクリックします。 

 

 

②購入企業情報を記入し、「登録内容を確認する」をクリックし、登録します 

※ＣＳＶファイルにて登録する場合は「ＣＳＶから登録する」をクリックします 

※購入企業登録をすることで自動的に購入企業審査が開始されます 

※１～３営業日以内に購入企業の「上限金額」が返答されます 
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2. Step2 与信ステータスを確認する 

 

 与信ステータス確認のしかた 

 

①水平ナビゲーションの「Step2 与信ステータスを確認する」→「与信ファイルを確認」をクリックします 

 

 

②検索することで、債権保証ステータス、購入企業様の取引登録の可否などが確認できます。 

CSV ファイルとしてダウンロードも可能です。 

 

 

 

 与信ファイルについて 

与信ファイルは以下のフォーマットとなります 

取引を登録したい購入企業様の「取引登録可/否」が「不可」でないことを確認し、「Step3 取引を登録する」へ進んでください 

 

 与信ステータスについて 

債権保証期限日：NP 掛け払いにて債権保証する期限日が表示されます 

債権保証ステータス：以下のステータスが表示されます 

OK：債権保証の対象となります 

ALRT：債権保証期限日まで債権保証の対象となります 

NG：債権保証の対象外となります 
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債権保証ステータス更新日：債権保証ステータスが更新された日が表示されます 

取引登録期限日：NP 掛け払いへ取引登録できる期限日が表示されます 

取引登録可/不可：取引登録が可能であれば「可」、可能でなければ「不可」が表示されます 

             「不可」の場合、NP 掛け払いへの取引登録はできなくなります 

特別対応期限日：取引登録 可/不可が「不可」の場合でも、この期限日までは取引登録ができます 

 

※サービスの提供や受注などを担当されている方は、債権保証ステータス及び、債権保証期限日をご確認ください 

※NP 掛け払いへの取引登録を担当されている方は、取引登録可/不可及び、取引登録期限日をご確認ください 

 

 入金状況について 

各債権保証ステータスにより、購入企業様の入金状況をご確認いただけます。 

 

 

 

※支払期限内に入金確認が取れている購入企業様は「与信ステータス」に記載されません。 
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 与信ファイルの更新について 

与信ファイルは毎日更新（前日までの情報を反映）がされます。 

最新の入金状況は、請求詳細・購入企業詳細画面よりご確認ください。 

 

 

3. Step3 取引を登録する 

 

 取引登録のしかた 

※Step3 の「取引を登録する」を行うには、 

Step1 の「購入企業を登録する」の審査結果が回答されている必要があります 

 

①トップページ左の「Step3 取引を登録する」、もしくは水平ナビゲーションの「Step3 取引を登録する」より行います 

 

 

②Step１で登録した購入企業情報を検索し、取引登録をしたい購入企業情報を指定します。 

 

 

③取引登録の内容を入力し、「取引内容を確認する」→「登録する」をクリックします。 
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4. Step4 請求処理を行う 

 

1 請求処理のしかた （請求書発行処理） 

 

 審査 OK の場合（請求書発行をご希望の場合） 

 

①「Step4 請求処理を行う」か、「取引ステータス」の「審査 OK」の件数をクリックします 

②該当の取引をチェックします 

③請求書発行基準日を入力します 

※請求書発行基準日が該当の月で入力されていない取引は、請求書が発行されません 

※請求書の発行については、サポートサイトの「NP 掛け払いのしくみ」→「NP 掛け払いの請求書のしくみ」をご確認ください 

④請求書発行基準日を入力すると、取引ステータスが「請求書発行待ち」になります。 

請求書発行日に NP 掛け払いより、請求書が発行されます 
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 その他の審査ステータスの場合 

審査中：対応の必要はございません。審査結果をお待ちください 

審査 NG：必要に応じて、該当の取引をキャンセルします 

審査保留：必要に応じて、該当の取引を修正します 

請求書発行待ち：対応の必要はございません。請求書発行日に請求書が発行されます。 

個別請求書発行：個別に請求書の発行処理が可能です 

 

  

        

 

 取引キャンセルのしかた（審査 NG の対応） 

 

①取引ステータスの「審査 NG」の件数をクリックします 

※トップ画面の「取引をさがす（変更・キャンセル）」と、 

水平ナビゲーションの「探す・確認する」→「取引管理」からもキャンセル取引は指定できます。 

②該当の取引をチェックします 

③「選択した取引をキャンセルする」をクリックします 

 

 

 取引情報変更のしかた（審査保留の対応） 

 

①取引ステータスの「審査保留」の件数をクリックします 

②該当の取引の「詳細」をクリックし、情報を変更します  

※情報変更時には再度与信審査が行われます 
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 個別に請求書を発行する 

①水平ナビゲーションの STEP4「請求処理を行う」から「個別請求書発行」を選択します 

②個別に請求書発行処理をします 

  ※請求依頼をしていない取引は、個別請求書発行がおこなえません 

  ※必ず個別請求書発行画面の注意事項を確認の上、個別請求書発行をおこなってください 

 

 

 

 

5. 探す・確認する  

・水平ナビゲーションの「探す・確認する」から、以下の４つのアクションができます 

 

取引管理：取引での検索、取引の修正やキャンセルができます 

請求管理：請求での検索、請求情報の確認ができます 

購入企業管理：購入企業情報の確認や変更、請求書送付方法の変更などができます 

振込明細：NP 掛け払いから加盟店様への立替払いの明細を確認することができます 
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 取引管理 

・取引での検索、取引の修正やキャンセルができます 

 

 取引の修正のしかた 

①検索条件を選択し、「検索する」をクリックします 

      ※キャンセルの場合と同様です 

②「取引詳細」画面にて修正したい場合は、「修正する」をクリックします 

③「購入企業の変更」→「取引の変更」→「変更内容の確認」と画面に従い入力し修正します 

  

   

 

 取引のキャンセルのしかた 

     ①検索条件を選択し、「検索する」をクリックします 

      ※修正の場合も同様です 

②「取引詳細」画面にてキャンセルしたい場合は、画面最下部の「取引をキャンセルする」をクリックします 
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 請求管理 

・請求での検索や請求情報、入金情報の確認ができます 

 

 

 

 購入企業管理 

・購入企業の新規登録、購入企業審査の申請、その他購入企業情報の検索などができます 

 

 購入企業の新規登録 

①購入企業管理画面の「新規登録する」をクリックします 
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②購入企業情報を記入し、「登録内容を確認する」をクリックし、登録します 

※ＣＳＶファイルにて登録する場合は「ＣＳＶから登録する」をクリックします 

※購入企業登録をすることで自動的に購入企業審査が開始されます 

※１～３営業日以内に購入企業の「上限金額」が返答されます 

 

 

 

 

 振込明細 

・NP 掛け払いから加盟店様への立替払いの振込明細が確認できます 

詳細はサポートサイト「の NP 掛け払いのしくみ」→「振込明細」をご確認ください 

※振込明細が表示される日は、トップ画面のカレンダーにてご確認いただけます 
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