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「NP掛け払い」ご利用の流れ

2

1.取引の登録 2.請求書の発行依頼



1.取引の登録
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1.取引の登録
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「取引を登録する」から、
画面から登録を選択。

「購入企業情報」から、
登録したい企業を検索します。

フォームに沿って
取引内容を入力します。

※「該当データはありませんでした」
と表示された場合、P10~P11を参照
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1.取引の登録
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注文を受けた日をご指定ください。

「注文番号」や「伝票番号」に該当
します。取引ごとに一意となる値を
ご指定ください。

こちらに表示されている金額が合計
のご請求金額になります。
実際の内容と相違ないかご確認
ください。

税別の場合、
明細欄に消費税をご記入ください。



2.請求書の発行依頼
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2.請求書の発行依頼
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「請求処理を行う」メニューか
ら、審査OKを選択。

行った取引にチェックをつけ、
入力内容を確認するを選択。

内容を確認し、
請求依頼するを選択。
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2.請求書の発行依頼
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実際に行った取引に
チェックをつけてください。

何月分の請求になるか指定します。
翌月の請求書発行日に、NP掛け払い
から請求書を発行します。

内容を確認後、請求依頼するボタン
を押してください。



その他
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1.取引の登録
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「取引を登録する」から、
画面から登録を選択。

「購入企業を新規登録する」
ボタンを選択します。 フォームに沿って

企業情報を入力します。

企業情報が検索できない場合

企業情報の新規登録を行います。
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1.取引の登録
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御社で取り扱っている
顧客番号など、
購入企業を識別できる値
を入れてください。

購入企業への請求書送付方法を
設定します。メールの場合、
メールアドレスの登録必須です。

締日、支払期限日の個別設定が有効
の場合は、項目をご確認ください。

請求書の郵送時、コンビニ払込票を
同封します。請求金額が30万円以下
の時に利用可能です。
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その他
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CSVからの取引登録

取引情報は、CSVファイルを用いて
まとめて登録可能です。

CSVファイルのフォーマットに
取引情報を記入の上、
アップロードしてください。
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その他
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インボイス機能の設定

「アカウント設定」から、
「アカウント情報」を選択。

「インボイス設定」欄の右側にある
変更ボタンから、設定を行います。
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その他
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事業者登録番号の設定

「アカウント設定」から、
「請求書設定」を選択。
「請求書記載情報を変更する」
ボタンを選択します。

入力欄を参照し、
登録番号を設定してください。
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その他

NP掛け払いのより詳しい利用方法は、

「スタートアップガイド」及び「NP掛け払いのしくみ」

をご覧ください。


